博士、硕士学位论文撰写中应注意的问题
各院所、全体研究生：

    为进一步规范研究生学位论文写作，研究生院自2012年起对申请博士、硕士学位的学位论文进行编校质量差错率抽查。根据近几年专家在检查中发现的问题，现将学位论文撰写中应注意的问题归纳如下（下述内容中如有与《江西财经大学博士、硕士学位论文撰写规范》所述不一致之处，以此为准）。
1．一般每段首空两个字（四个字符），同层次段落的缩进要全文统一。

2．标题末不应加标点。

3．注意几个细节问题：“第一”后面的标点是“，”不是“、”；阿拉伯数字标题号是“1．”不是“1、”；是“一、”不是“一，””，带有括号的阿拉伯数字标题或中文数字标题号后不应有任何标点。
4．“如下图所示”后面用“。”，而不是“：”。
5．注意文中“的”、“地”、“得”的正确使用。
6．与数字相关的问题。
（1）年代表示。举例如下
	正确用法
	错误或不当用用法

	1998年
	98年

	20世纪80年代
	80年代、二十世纪八十年代、1980年代

	19世纪四五十年代
	19世纪四、五十年代

	12—15世纪、1970—1999年、9—12月、6月底—8月底（中间用—字线）
	


（2）表示数字范围用“~”线，还要避免引起歧义。美元不应使用“$””符号，应直接使用美元二字。举例如下
	正确用法
	错误或不当用用法

	45%~80%
	45~80%、45%—80%

	2万~30万
	2~30万、2—30万

	4~6年、2500~3000元
	4—6年、2500—3500元

	100美元
	$100


（3）“百”、“千”不能作为单位跟在数字后面，“万”、“亿”则可以。例：538，000，000为方便阅读可写为“53，800万”或“5.38亿”，一般不写为“5亿3千8百万”。另举例如下
	正确用法
	错误或不当用用法

	300、3，000、300万、3000万、300亿
	3百、3千、3千万、3百亿

	53，800万、5.38亿
	538，000，000


（4）四位数以上的数字一般应采用三位分节法，节与节之间空1/4格。年份、页数、标准号、仪器型号不能用三位分节法。

（5）表示概述的的两个连用数字间不能用顿号、概述、约数要避免表意重复。举例如下
	正确用法
	错误或不当用用法

	三四百
	三、四百

	二十七八
	二十七、八

	有三四十个
	有三四十个左右

	约有一百人、有一百来人
	约有一百来人


7．需要特别注意的问题

（1）不可把台湾、香港、澳门列入国家行列。不得不混合排列时，必须注明“国家和地区”。在提到“台湾”、“香港”时应在其前加“中国”。另外，不用“中国大陆”的说法，应用“中国内地”。
（2）外国的国名、机构名必须准确。
（3）必须遵守国际和国内的法律、法规。

8．语言表述

（1）论文应层次分明、数据可靠、推理严谨、立论正确。论述应简明扼要，重点突出，对同行业人员已熟知的常识内容，尽量减少叙述。
（2）论文中如出现非通用性的新名词、新术语或新概念，需立即做出解释。

9．标题层次要清楚，各章、节标题应靠左顶格书写。层次编排的书写要做到全文统一，建议如下。
                        第1章        或         第一章

1．1          或         第一节

1．1．1       或          一、

（1）         或         （一）

①           或          1．
10．页眉和页码

（1）如设页眉应从前言、导论或第一章开始，采用宋体五号字书写，单数页码靠右，双数页码靠左。
（2）页码从前言、导论或第一章开始按阿拉伯数字（五号字）连续编制，直至结束，在各页下方居中书写。页码与正文只空一行字的距离。

11．图、表和公式（数学表达式）
（1）图、表和公式等与正文之间要有一行的距离，表述不要重复。
（2）表（图）序和表（图）题之间空1个汉字距离，图序（第3章第1个图的图序表示为“图3.1”）及图名居中置于图的下方，表序（第3章第1个表的表序表示为“表3.1”）及表名置于表的上方。
（3）公式需另行起排，并用阿拉伯数字分章编号。序号加圆括号，右定格排。例如：第3章第1个公式表述如下。
测量模型：也称为验证性因子分析模型，是利用观察变量构建潜在变量的。一般写成如下方程。
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                                               （3.1）
（4）统计表的两边纵栏应不封口。统计表中同一指标数值保留小数点位数一致。

（5）统计表中指标计量单位一致时，计量单位放在表头的最右处；计量单位不一致时，计量单位放在表中各指标之后，如下所示。

           表3.1  金融机构存款与实际GDP比率               单位：%
	年份
	货期存款
	定期存款
	非银行金融机构存款


	2009
	11.4
	
	

	2010
	12.6
	
	

	2011
	10.6
	
	

	2012
	9.7
	
	


表4.3  金融机构资产与实际GDP比率

	年份
	储备银行
	银行
	其他金融该机构

	
	资产（亿元）
	比率（%）
	资产（亿元）
	比率（%）
	资产（亿元）
	比率（%）

	2009
	986.2
	9.7
	
	
	
	

	2010
	1023.4
	9.6
	
	
	
	

	2011
	912.4
	10.2
	
	
	
	

	2012
	1120.8
	11.3
	
	
	
	


（6）统计表较大，不能在一页打印、需转页排时，须在续表右上方注明“续表”，续表的表头应重复排出。
（7）表中不宜用“同上”、“同左”、 “，，”和类似词，应一律填入具体数字或文字。表内“空白”代表未测或无此项，“—”或“…”代表未发现，“0”代表实测结果为零。
12．参考文献
（1）参考文献的类型

参考文献即引文出处的类型以单字母方式标识具体如下。
M—专著       C—论文集      N—报纸文章    J—期刊文章 
D—学位论文    R—报告       S—标准         P—专利 
A—文章 
对于不属于上述的文献类型采用字母“Z”标识。 
常用的电子文献及载体类型标识。 
[DB/OL]——联机网上数据(database online) 
[DB/MT]——磁带数据库(database on magnetic tape) 
[M/CD]——光盘图书(monograph on CD ROM) 
[CP/DK]——磁盘软件(computer program on disk) 
[J/OL]——网上期刊(serial online) 
[EB/OL]——网上电子公告(electronic bulletin board online)
（2）参考文献按按第一作者的首字母顺序排列。
    （3）参考文献的格式与举例

①期刊：[顺序编号]  作者（3人以内全部写上，3人以上只写3人再加“等”或“et al”）.文章名称[J].期刊名称，年号，卷号（期号）：起页～止页.
【举例】

[1]任苒，候文，宁岩等.中国贫困农村合作医疗试点地区县乡卫生机构服务效率分析[J].中国卫生经济.2001，20（2）：15~19.
[2]Heider,E.R.& D.C.Oliver. The structure of color space in naming and memory of two languages[J]. Foreign language Teaching and Research.1999，（3）：62~67.
②专、译著：[顺序编号]作者（译者）.书名[M].出版地：出版单位(出版社)，时间：起止页码.
【举例】

[5]刘凤瑜.服务生产力及其评价体系[M].天津：南开大学出版社，2003：112~116.
③论文集：[顺序编号]作者.文集名.出版地：出版单位(出版社)，时间：起止页码.
【举例】

[2]伍蠡甫.西方文论选[C].上海：上海译文出版社，1979:12~17.

④学位论文：[顺序编号]作者.文题[D].出版地：学位授予单位，授予年度.
【举例】

[21]金钰.非市场服务产出核算研究[D].大连：东北财经大学，2002.
⑤报纸类：[顺序编号]作者.篇名[N].报纸名，出版日期（版次）.
【举例】

[6]李大伦.经济全球化的重要性[N].光明日报，1998-12-27（3）.
⑥研究报告：[顺序编号]作者.篇名[R].出版地：出版单位（出版社），时间：起止页码.
【举例】

[45]冯西桥.核反应堆压力管道与压力容器的LBB分析[R].北京：清华大学核能技术设计研究院，1997：9~10.
⑦电子文献：[顺序编号]主要责任者.电子文献题名.电子文献出处[电子文献及载体类型标识].或可获得地址，发表或更新日期/引用日期.

【举例】

[16]王明亮.关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展[EB/OL].http: //www.cajcd.edu.cn/pub/wml.txt/980810–2.html，1998–08–16/1998–10–04.
13．注释

当论文中的字、词或短语需要进一步加以解释和补充说明，而又没有具体的文献来源时，用注释。注释前面用圆圈①、②、③等标识。应控制论文中的注释数量，不宜过多。注释可以采用文中编号加“脚注”的方式，置于当页的页脚。
14．标点符号
（1）文中的标点符号一律用全角。
（2）列举并列词语时一般用顿号而不用逗号，英文单词的并列参照此项或全文统一用逗号。
（3）列举并列内容时一般用分号。
（4）用分号隔开的内容中不能包含分号。
（5）每一层次叙述完后用句号，尽量不用分号。
（6）要注意避免出现冒号套冒号。
（7）整句引文，引文句末的标点应置于引号内；局部引文，引文末尾应无标点。
（8）减号不要与一字线、连接号混用，乘号不要用“X”。
（9）注意以下标点符号的写法。
①冒号：（居下，表示几点几分用冒号，如8：30）

②比号∶（居中，如2∶3）

③省略号：……（居中，中文省略号6个点，英文为3个点）

④破折号：——（居中，双连线，2个汉字宽）

⑤连接号（有三种形式）。
*一字线“—”：连接时间、地名等，如1980—1985年，北京—广州；表格
中表示“未发现”。
*半字线“-”：连接相关词语构成复合名词；连接数字、字母构成序号、代号等。
*波浪纹线“~”：连接数字或代表数量的字母表示数值范围，如3~5名、20%~30%。
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